
附件 2 

彰化縣政府 107年「新進人員教育訓練」課程表 
一、上課地點 
 12月 17日(一) 本府第一會議室   12月 21日(五) 本府視聽簡報室 

  二、訓練對象 

  本府 106年 11月至 107年 11月到職之考試分發新進人員 

時間/地點 課程內容 講座 時間 課程內容 講座 

12月 17日

（星期一） 

08:30-08:50 學員報到 － 

12月 21日

（星期五） 

09:00-09:20 學員報到 － 

08:50-10:20 
各項經費核銷 

應行注意事項 

主計處 

徐小玲科長 
09:20-10:20 環境與學習資源介紹 公訓中心 

10:30-12:00 
公務員廉政倫理 

規範 

政風處 

陳志維科長 
10:30-12:00 

公務人員權利義務之

宣導 

人事處 

陳啟聰科長 

12:00-13:30 用餐/午休 － 12:00-13:30 用餐/午休 － 

13:30-15:00 
彰化人文風情 

及慶典活動 

彰化縣觀光導

覽解說協會榮

譽理事長 

張碧照 

13:30-14:20 行政資訊系統簡介 
計畫處 

陳美鈴 

15:10-17:10 
職場溝通與電話禮

儀 

興誠服務品質

管理訓練機構

鄧美娟講師 

14:30-16:00 變則通公文 Fun輕鬆 

彰化縣議會 

人事室 

高主任上富 

17:10 賦歸  16:10-17:00 
公文製作注意事項及

錯誤態樣 

行政處 

賴美合科員 

   17:00-17:40 綜合座談 公訓中心 

 


